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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ – ГОРОД БОГУЧАР
БОГУЧАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 
РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от «27»  мая  2025 года №  138 - Р		                                 г. Богучар

Об утверждении технологической схемы
предоставления муниципальной услуги
«Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений 
жилищного фонда (приватизация 
жилищного фонда)» 


В соответствии с Федеральными законами: от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района, в целях обеспечения межведомственного взаимодействия администрации городского поселения – город  Богучар Богучарского муниципального района с АУ «МФЦ»: 
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» на территории городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области» согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации городского 
поселения - город Богучар                                                             С.А. Аксёнов

Приложение 
к распоряжению администрации 
городского поселения – город Богучар
Богучарского муниципального района 
Воронежской области
от «27» мая 2025 года № 138-Р



Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

Раздел 1. "Общие сведения о
муниципальной услуге"

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского поселения – город  Богучар Богучарского муниципального района
Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном
реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	4.
	Краткое наименование услуги
	Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	5.
	Административный
регламент предоставления
услуги 
	Постановление администрации городского поселения –город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области от 09.10.2023 № 255 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» на территории городского поселения – город Богучар Богучарского униципального 
района Воронежской области

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет


	7.
	Способы оценки качества пре-
доставления услуги
		Единый портал государственных услуг (www.gosuslugi.ru)

	Портал Воронежской области в сети «Интернет» (https://www.govvrn.ru/)

официальный сайт администрации Богучарского муниципального района  (https://bogucharskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/)






Раздел 2. Общие сведения об услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	 «Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» на территории городского поселения – город 
Богучар Богучарского муниципального 
района Воронежской области

	1.
	Срок предоставления, в том числе, через МФЦ

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 35 рабочих дней со дня подачи заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
5.2. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале, в МФЦ.
5.3. Максимальные сроки предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах административного регламента.


	1.2.
	При подаче заявления не по месту жительства 
	5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 35 рабочих дней со дня подачи заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
5.2. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале, в МФЦ.
5.3. Максимальные сроки предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах административного регламента.


	1.3.
	Основания отказа в приеме документов
	5.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
5.1.1. представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области, настоящим административным регламентом;
5.1.2. представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области);
5.1.3. Заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего административного регламента, подлежащих обязательному представлению Заявителем;
5.1.4. представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
5.1.5. подача запроса от имени заявителя неуполномоченным на то лицом;
5.1.6. обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
5.1.7. обращение за муниципальной услугой в администрацию или МФЦ, неуполномоченные на предоставление муниципальной услуги;
5.1.8. некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на ЕПГУ;
5.1.9. наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном запросе;
5.1.10. представление документов, не подписанных в установленном порядке;


	1.4.
	Основания отказа в предоставлении услуги
	-Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено
- Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются
- Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям
- Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги).
- Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию.
- Обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию.
- Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с заявителем
- Использованное ранее право на приватизацию
- Обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в служебных жилых помещений
- 	Отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации
- Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у администрации, предоставляющей муниципальную услугу	
- Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги
- Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги
- Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении которого подано заявление

	1.5.
	Основания приостановления предоставления услуги
	Нет

	1.6.
	Срок приостановления предоставления услуги
	-

	2.
	Плата за предоставление услуги

	2.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	2.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	2.3.
	КБК для взимания платы (государственной
пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	2.4.
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Обращение в МФЦ;
Единый портал государственных услуг

	2.5.
	Способ получения результата муниципальной услуги
	в МФЦ;
через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;
на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа



Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	1.
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги
	-

	2.
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги
	-


	3.
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	-

	4.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	-

	5.
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	-

	6.
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	-

	7.
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	-




Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем
для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	-

	1.
	Категория документа
	-

	1.1
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель
для получения услуги
	-

	1.2
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	-

	1.3
	Установленные требования к документу
	-

	1.4
	Форма (шаблон) документа
	-

	1.5
	Образец документа/заполнения документа
	-

	2.
	Категория документа
	-

	2.1
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	-

	2.2
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	-

	2.3
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	-

	2.4
	Установленные требования к документу
	-

	2.5
	Форма (шаблон) документа
	-

	2.6
	Образец документа/заполнения документа
	-



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	1. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	«-»

	2. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	«-»

	3. 
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	«-»

	4. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области

	5. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	-

	6. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	«-»

	7. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Специалист в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	8. 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	«-»

	9. 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	«-»







Раздел 6. Результат услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	- заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в порядке приватизации
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	2.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	Документ (документы), являющейся (являющиеся) результатом услуги, оформляется (оформляются) в соответствии с требованиями действующего законодательства 

	3.
	Характеристика результата услуги(положительный/отрицательный)
	Положительный или отрицательный

	4.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	«-»

	5.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	«-»

	6.
	Способы получения результата услуги
	- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, в РПГУ, ГИСОГД; 
- на бумажном носителе в МФЦ. 


	7.
	Срок и порядок хранения невостребованных заявителем результатов услуги
	«-»

	7.1.
	в органе
	«-»



Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	1.
	Наименование административной процедуры
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.1.
	Наименование процедуры процесса
	Прием и регистрация заявления и документов.
Поступление заявления и документов, прошедших регистрацию, специалисту, ответственному 
за приемку и регистрацию документов

	1.2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Специалист проверяет предоставленные документы, снимает копии, регистрирует заявление, направляет зарегистрированные документы в структурное подразделение (специалисту), ответственное (ответственному) за предоставление муниципальной услуги 

	1.3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	1.4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ
Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	1.5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	1.6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	«-»

	2.
	Наименование административной процедуры
	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений

	2.1.
	Наименование процедуры процесса
	Рассмотрение предоставленных документов


	2.2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	2.3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	1 рабочий день

	2.4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Начальник сектора по управлению муниципальным имуществом, ЖКХ и делопроизводству администрации городского поселения – город Богучар

	2.5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	2.6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	«-»

	3.
	Наименование административной процедуры
	Выдача разрешения на приватизацию


	3.1.
	Наименование процедуры процесса
	Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на приватизацию


	3.2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	-

	3.3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	3.4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Начальник сектора по управлению муниципальным имуществом, ЖКХ и делопроизводству администрации городского поселения – город Богучар

	3.5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	3.6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	«-»



Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	1.
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт администрации Богучарского муниципального района

	2.
	Способ записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	в МФЦ

	3.
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг, Регионального портала, МФЦ.
Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Регионального портала Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

	4.
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
услуги и иных документов,
необходимых для предоставления услуги
	Прием Заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района.
	3.2. На официальном сайте администрации городского поселения – город Богучар https://bogucharskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru (далее - сайт администрации) в информационно коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ - федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ),

	5.
	Способ оплаты государственной
пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством
Российской Федерации
	«-»

	6.
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	7.
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
	по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Воронежской области в сети Интернет, официального сайта администрации https://bogucharskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.






























Приложение № 1
					к административному регламенту 


Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги


1. Перечень признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в
порядке приватизации»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	3. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
4. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель
заявителя

	Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	3. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
4. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель
заявителя



2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
                   одному варианту предоставления муниципальной услуги

	Вариант
	Комбинация значений признаков

	Вариант 1 «Заключение с гражданами договора на передачу в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда в
порядке приватизации»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	         Представитель  физического лица по доверенности

	3
	Законный представитель физического лица (родитель, опекун, попечитель)

	Вариант           Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	               1
	Физическое лицо, лично

	               2
	Представитель физического лица по доверенности

	               3
	   Законный представитель физического лица (родитель, 
опекун, попечитель)


					

































                         Приложение № 2
					к административному регламенту по
					предоставлению муниципальной 
					услуги «Передача в собственность
					гражданам занимаемым ими жилых
					помещений жилищного фонда
					(приватизация жилищного фонда)»

					Кому адресован документ:
					(Администрация городского поселения – 
					город Богучар Богучарского 
					муниципального района Воронежской 
					области)

                                                                            Сведения о заявителе: 			                       
                                                                            Документ, удостоверяющий личность
					________________________ (вид документа)
                                                                            (Ф.И.О. физического лица)
                                               		________________________ (серия, номер)
                                                   	                _______________________ (кем, когда выдан)
					_______________________ СНИЛС
					адрес регистрации по месту жительства:
					______________________________________
                                                         		Контактная информация:
                               			тел. __________________________________
                               			эл. почта ______________________________

Заявление

	Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» в отношении жилого помещения по адресу:
____________________________________________________________________________

	Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на территории Российской Федерации не использовал.
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.
	Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, прошу представить (нужное подчеркнуть):
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в администрации*, МФЦ;
- на бумажном носителе в администрации*, МФЦ.

*Результат Муниципальной услуги не предоставляется в Администрации в случае, если организация предоставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в Администрации не предусмотрена.

	Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить (нужное подчеркнуть):
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в администрации*, МФЦ;
- на бумажном носителе в администрации*, МФЦ.

*Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предоставляется в Администрации в случае, если организация предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема в Администрации не предусмотрена.

	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, прошу предоставить (нужное подчеркнуть):
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в администрации*, МФЦ;
- на бумажном носителе в администрации*, МФЦ.

*Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не предоставляется в Администрации в случае, если организация предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема в Администрации не предусмотрена.


___________		___________________	    _____________
  (подпись)		(расшифровка подписи)		(дата)


	Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление уполномоченным органом  __________________________________________________________________
(указать наименование органа местного самоуправления)
следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, а также на их использование органами государственной власти Воронежской области/органами местного самоуправления     _________________________________________________________________________,
(указать наименование)
подведомственными организациями.
	Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности органов государственной власти Воронежской области/органов местного самоуправления _________________________________________________________________________
(указать наименование)
и подведомственных им организаций. 
	Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты.
	Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
	Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
	Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством:

почтовый адрес: ________________
телефон:_______________________
адрес электронной почты: ________

_________________		________________________
          (подпись)		      (расшифровка подписи)
____________________ 
              (дата)

Запрос принят:
Ф.И.О. должностного лица (работника), уполномоченного на прием запроса

_______________		_____________________
        (подпись)			   (расшифровка подписи)

____________________
           (дата)








[bookmark: _GoBack]					Приложение № 3
					к административному регламенту по
					предоставлению муниципальной 
					услуги «Передача в собственность
					гражданам занимаемым ими жилых
					помещений жилищного фонда
					(приватизация жилищного фонда)»

				               Форма
				Сведения о заявителе,  которому адресован документ
                              			 __________________________________________
                                  			 (ФИО физического лица)
                                   
                              			 Документ, удостоверяющий личность
                               		__________________________ (вид документа)
                              			 ___________________________ (серия, номер)
                               		_______________________ (кем, когда выдан)
                               
                              			 Контактная информация:
                               			тел. ____________________________________
                               			эл. почта _______________________________



 Дата
                              
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления                          муниципальной услуги

	Настоящим  подтверждается,  что  при  приеме  запроса  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов  (в    решении    об   отказе  указывается  конкретное  основание (основания) для отказа в приеме документов):
	- предоставленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области, настоящим административным регламентом;
	- предоставленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, правовыми актами Воронежской области):
	- заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
	- представленные документы содержат недостоверные  и  (или) противоречивые  сведения; 
	- подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
	- обращение  за  предоставлением  муниципальной  услуги  лица, не являющегося    заявителем  на предоставление муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
	- обращение за муниципальной услугой в администрацию или МФЦ, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на портале;
	- наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном запросе;
	- представление документов, не подписанных в установленном порядке;
	- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю.
	В  связи  с  изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 _________________________________   ____________   ______________________
           (должностное лицо (работник),              (подпись)           (инициалы, фамилия)
       имеющее право принять решение
         об отказе в приеме документов)
                                    М.П.

      Подпись  заявителя, подтверждающая получение уведомления об отказе в приеме документов
 
__________________   _______________________________   __________________
          (подпись)                      (инициалы, фамилия заявителя)                      (дата)
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