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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ – ГОРОД БОГУЧАР
БОГУЧАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «19» ноября 2025 года №  356                                                         г. Богучар
Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Оформление свидетельств об осуществлении 
перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт 
маршрута регулярных перевозок, переоформление 
свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту
регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» на территории городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области



В соответствии с Федеральными законами от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области от 18.09.2025 № 266  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области администрация городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района Воронежской области 

ПОСТОНАВЛЯТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» на территории городского поселения – город Богучар муниципального района  Воронежской области согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации городского поселения – город Богучар муниципального района  Воронежской области от «30» января 2025г. № 22 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в «Вестнике городского поселения – город Богучар» и размещению на официальном сайте администрации городского поселения – город Богучар в сети «Интернет»: 
https://bogucharskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.




Временно исполняющий обязанности
главы администрации городского
поселения- город Богучар                                                               А.С.Коптев



















[bookmark: _GoBack]Приложение
к постановлению администрации
городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  
Воронежской области 
 от «19» ноября 2025 г. № 356


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» на территории городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» на территории городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области.
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
1.3. Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок осуществляется:
1.3.1. по результатам открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок – при наличии обстоятельств, указанных в ч. 2 ст. 19 Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 220-ФЗ);
1.3.2. без проведения открытого конкурса – в случаях, установленных ч. 3 ст. 19 Федерального закона № 220-ФЗ. 
Организация и проведение открытого конкурса осуществляются в порядке, установленном ст.ст. 21-24 Федерального закона № 220-ФЗ.

2. Круг заявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица, индивидуальные предприниматели или уполномоченные участники договора простого товарищества, имеющие право (лицензию) на осуществление автомобильных пассажирских перевозок на территории Российской Федерации.
2.2. С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет». 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.


II. [bookmark: bookmark0]Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

4.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области.

5. Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par0]5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: _Hlk137825201]		5.1.1 решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту с выдачей свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство;
5.1.2. решение о прекращении или приостановлении действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок;
5.1.3. решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
5.1.4. решение о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
5.2. Формой предоставления муниципальной услуги являются:
- свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно приложению 1 к приказу Минтранса России от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»;
- карта маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство по форме согласно приложению 1 к приказу Минтранса России от 22.05.2024 № 180 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения, требований к его защищенности от подделок, а также требований к электронным картам, содержащим сведения о карте маршрута регулярных перевозок». 
5.3. Формирование реестровой записи в рамках предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
5.4. Результаты муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1) посредством почтового отправления;
2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;
3) в МФЦ.


6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. По результатам открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок выдаются Администрацией в течение 10 календарных дней со дня подтверждения участником открытого конкурса наличия у него транспортных средств, предусмотренных его заявкой на участие в открытом конкурсе.
Без проведения открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок выдаются в день наступления обстоятельств, которые явились основанием для их выдачи.
Переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок осуществляется Администрацией в течение пяти рабочих дней со дня обращения Заявителя. 
6.2.	Срок предоставления муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня.
6.3. Срок выдачи дубликата документа по результатам предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня поступления заявления.
6.4. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ.
6.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пп.6.1-6.3. настоящего пункта, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов подачи запроса.

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

9.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами одним из способов, указанных в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день. 

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.

11. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.

12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

12.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной муниципальной услуги, не имеется. 
12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».
12.4. Предоставление муниципальной услуги возможно в МФЦ.
МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
12.5. Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги возможна в МФЦ.
Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации, не предусмотрена.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
13.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 
13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, а также для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
14.2. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
14.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в МФЦ за получением муниципальной услуги.
14.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

III. [bookmark: bookmark1]Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

15. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование Заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги Заявителю.
15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Состав запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
Возможность приема МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.
Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет один рабочий день.
15.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:
а) в Федеральной налоговой службе сведения из ЕГРЮЛ (при обращении Заявителя – юридического лица) и ЕГРИП (при обращении Заявителя – индивидуального предпринимателя);
б) в Федеральной службе по надзору в сфере транспорта – сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров и иных лиц автобусами.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством. 
Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – представителе Заявителя, необходимые для предоставления муниципальной услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 08.06.2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.
17.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
Срок принятия решения для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления муниципальной услуги). 
В случае, если результатом муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
17.5. Предоставление результата муниципальной услуги Заявителю.
Срок предоставления результата муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления муниципальной услуги). 
Результат муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, РПГУ.
Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 
Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении муниципальной услуги не предусмотрена. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пп. 5.4. пункта 5 настоящего Административного регламента.
Возможность предоставления МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.

При получении Заявителем результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги. 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

18. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя: 
- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги;
- посредством Единого портала либо Регионального портала.
Информирование заявителя об изменении статуса муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.
Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о муниципальной услуге следующими способами:
1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ.



































Приложение № 1
к Административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».
Администрация - администрация городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области.
ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц.
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Заявитель - физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, уполномоченные участники договора простого товарищества, имеющие право (лицензию) на осуществление автомобильных пассажирских перевозок на территории Российской Федерации.
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».
МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению.
Представитель заявителя – лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 
РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».




Приложение № 2
к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Вариант 1 «Оформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок»

	1
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель
2. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 2 «Переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок»

	1
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель
2. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 3 «Прекращение или приостановление действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

	1
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель
2. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 4 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель
2. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Вариант 5 «Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя
	1. Индивидуальный предприниматель
2. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя



Приложение № 3
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Результат «Оформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Копии паспортов транспортных средств, заверенные печатью (при ее наличии) организации и подписью уполномоченного лица.
5 Заверенные печатью (при ее наличии) организации и подписью уполномоченного лица копии документов на право владения или пользования транспортными средствами на весь период действия свидетельства - копия свидетельства о регистрации транспортного средства или договора о пользовании транспортным средством (на условиях аренды или ином праве) с приложением копии свидетельства о регистрации транспортного средства.
6. Справку о транспортных средствах, выставляемых на муниципальные маршруты регулярных перевозок.
Представляемые документы должны содержать следующие сведения о транспортном средстве: вид, класс, марка, модель, год выпуска, экологический класс (при наличии).
7. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (при необходимости).
2. Сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров и иных лиц автобусами.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Копии паспортов транспортных средств, заверенные печатью (при ее наличии) организации и подписью уполномоченного лица.
5 Заверенные печатью (при ее наличии) организации и подписью уполномоченного лица копии документов на право владения или пользования транспортными средствами на весь период действия свидетельства - копия свидетельства о регистрации транспортного средства или договора о пользовании транспортным средством (на условиях аренды или ином праве) с приложением копии свидетельства о регистрации транспортного средства.
6. Справку о транспортных средствах, выставляемых на муниципальные маршруты регулярных перевозок.
Представляемые документы должны содержать следующие сведения о транспортном средстве: вид, класс, марка, модель, год выпуска, экологический класс (при наличии).
7. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРИП (при необходимости).
2. Сведения из реестра лицензий на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров и иных лиц автобусами.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	Результат «Переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (при необходимости).

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРИП (при необходимости).
2. Сведения из Федерального регистра сведений о населении  о физическом лице, являющемся заявителем.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	Результат «Прекращение или приостановление действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (при необходимости).

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
4. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРИП (при необходимости).
2. Сведения из Федерального регистра сведений о населении  о физическом лице, являющемся заявителем.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если указанный документ отсутствует в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (при необходимости).


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	3. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
4. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если указанный документ отсутствует в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРИП (при необходимости).
2. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	Результат «Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, дубликата карты маршрута регулярных перевозок.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРЮЛ (при необходимости).

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.


	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, дубликата карты маршрута регулярных перевозок.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Сведения из ЕГРИП (при необходимости).

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления.
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты.
3. В МФЦ.







Приложение № 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Результат
«Оформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок»
«Переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок»

	Категории заявителей
	Индивидуальный предприниматель, юридическое лицо

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом).
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами.
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1) Представление Заявителем документов, не соответствующих требованиям нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента для предоставления муниципальной услуги;
2) Представление документов, срок действия которых истек на момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) На момент обращения о предоставлении муниципальной услуги действие свидетельства прекращено в соответствии с частями 1-3 статьи 29 Федерального закона № 220-ФЗ;
4) Несоблюдение установленного порядка изменения маршрута регулярных перевозок;
5) Несоблюдение установленного порядка изменения класса или характеристик транспортного средства;
6) Установлено, что ранее свидетельство об осуществлении перевозок/карта маршрута не выдавались;
7) Отсутствие оснований для переоформления свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, указанных в части 7 статьи 27 Федерального закона № 220-ФЗ.

	Результат
«Прекращение или приостановление действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

	Категории заявителей
	Индивидуальный предприниматель, юридическое лицо

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом).
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами.
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1) Представление Заявителем документов, не соответствующих требованиям нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента для предоставления муниципальной услуги;
2) Представление документов, срок действия которых истек на момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) На момент обращения о предоставлении муниципальной услуги действие свидетельства прекращено в соответствии с частями 1-3 статьи 29 Федерального закона № 220-ФЗ;
4) Установлено, что ранее свидетельство об осуществлении перевозок/карта маршрута не выдавались;
6) Обращение за прекращением действия свидетельства об осуществлении перевозок ранее чем через тридцать дней с даты начала осуществления перевозок.

	Результат 
«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	Категории заявителей
	Индивидуальный предприниматель, юридическое лицо

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.

	Результат 
«Выдача дубликата свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, дубликата карты маршрута регулярных перевозок»

	Категории заявителей
	Индивидуальный предприниматель, юридическое лицо

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
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Приложение № 5 
к Административному регламенту

Форма 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
В администрацию городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области 

В соответствии со статьей __ Федерального закона от  13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» прошу выдать свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок (и/или карты маршрута регулярных перевозок).

	Сведения о представителе

	Категория представителя
	

	Полное наименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Дата рождения
	

	Пол
	

	СНИЛС
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Гражданство
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя
	

	Полное наименование
	

	ОГРНИП
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	

	
	

	Параметры определения варианта предоставления муниципальной услуги

	

	Перечень документов

	1.

	2.

	3.




 ___________                                                                       _________________________
(подпись)                                                                              (фамилия, имя, отчество
                                                                                      (последнее - при наличии))
Дата


















Приложение № 6
к Административному регламенту
 
Форма 
решения о предоставлении муниципальной услуги

Администрация городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области                                                                                                        
                                                                            
                                                                  Кому: _______________

                                                           РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Оформление свидетельств
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

    от ______________                                                                    № _________________

  
  Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ____________ и прилагаемые к нему документы, администрацией городского поселения – город Богучар Богучарского муниципального района  Воронежской области принято  решение  о выдаче: (дубликата) свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту  регулярных  перевозок серия ______________№____; (дубликата) карты маршрута регулярных перевозок серия _____________№______(карта маршрута выдается на каждое транспортное средство).

    Для  получения  документов  Вам  необходимо  явиться в МФЦ___________ муниципального района  Воронежской области орган.
    Дополнительная информация: _____________________________________

	
	
	Сведения об
электронной подписи








Приложение № 7
к Административному регламенту

Форма 
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Кому __________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)

Контактные данные:
____________________________________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

Решение 

№___________________от ____________________________
(номер и дата решения) 

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» от _____________ № _________ и приложенных к нему документов, _________________________________________принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в МФЦ с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Должность уполномоченного лица                                        Ф.И.О. уполномоченного лица


сведения о сертификате электронной подписи
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